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OBJETIVO 

Meu objetivo é trabalhar na área administrativa e explanar o máximo de conhecimento,  

contribuir para o crescimento e constante desenvolvimento da mesma. 

 

FORMAÇÃO  

Direito -Curando/ 3° período 

 

EXPERIÊNCIAS PROFISSIONAIS 

Nome da empresa – Muffatão atacadista   Período: um ano 

Cargo: assistente administrativo de vendas  

Funções: 

• Acompanhamento de campanhas  

• Relatórios semanais  

Nome da empresa -  4° delegacia de polícia civil  Período: quatro meses  

Cargo: estágio em atendimento 

Funções: 

•  Abertura de processo relacionados a veículos 

• Licenciamento  

Nome da empresa -  AMT E CLIMET   Período: Atual 

Cargo: auxiliar administrativo  

Funções: 

• Emissão de notas fiscais  

• Contas a pagar e receber 

•         Controle de planilhas  

•         Emissão de contratos 

•         Atendimento ao cliente (WhatsApp) 

 

CURSOS 

Auxiliar administrativo – Projeto Avança Brasil/  

Técnico em eventos – IFPA 

 

INFORMAÇÕES ADICIONAIS 

Comunicação verbal sólida, gestão de dados, gestão de projetos, registros e  

Processamento financeiro. 



 

 

 


