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EXPERIÊNCIA

EDUCAÇÃO

Atuei como recepcionista, atendendo e direcionando visitantes, fornecendo
informações e agendando compromissos. Forneci suporte administrativo
completo para a equipe de vendas, incluindo a elaboração de relatórios, a
organização de eventos e a gestão de viagens.

Atuei no ramo de locações de veículos, com vivência em toda rotina
administrativa da empresa. Após 6 meses fui realocada para a função de
auxiliar de faturamento  com participação ativa em emissão de faturas e
notas fiscais, atendimento a clientes e fornecedores, realizando relatórios de
ganhos e percas entre outras obrigações.

Prestei serviços na área financeira, com participação ativa no contas a pagar
e a receber da empresa, conciliação bancária, fluxo de caixa, controle
financeiro, negociação com clientes e fornecedores, relatórios financeiros
entre outros encargos adicionais.

2019-2020

Cursando Comércio Exterior - 2 período Univali

2020 -2022

2022 - 2024

Ivaco Carboni – Chapecó

WPX Locações.

SWL Saneamento

Inglês básico

Habilidade com pacote office. 

Viabilidade financeira - IEstudar


